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Befreiung von Gegenständen 
 
Diese Tätigkeiten sind nur mit den Sokrates-Berechtigungen für Klassen- und 
JahrgangsvorständInnen oder höher möglich. 
 
Prozess: 

1. Studierende bringen Formular und Nachweis der/dem Vortragenden 
2. Vortragende genehmigt und unterschreibt Formular 
3. Studierende bringen unterschriebenes Formular zu JV 
4. JV übergibt dem AV Befreiungen gesammelt zur Genehmigung 
5. Nach Genehmigung (oder auch nicht) von AV zurück zu JV 
6. JV trägt in Sokrates Befreiungen ein 
7. JV generiert Kontrollliste 

 
Diese Liste nun zur Information mailen an: 
• die Klasse 
• die unterrichtenden LehrerInnen der Klasse 
 
Erst wenn alles OK ist dann auch Liste an: 
• den AV UND Direktion 
 

8. Zu Beginn des Sommersemesters die Kontrollliste für das aktuelle Semester neu 
generieren. Weiter wie in Punkt 7. 
Grund: Zu Beginn des Schuljahres kann man zwar die Befreiungen für das 
gesamte Schuljahr (WS und SS) eintragen, doch nur die Liste für das WS 
generieren, da das SS ja noch nicht im System existiert! 

BEFREIUNG VON GEGENSTÄNDEN 
Die Funktion für die Befreiung von Gegenständen finden Sie unter: 
Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Befreiungen pflegen 

• Im Suchen-Feld bei Klasse die gewünschte Klasse eingeben und auf den 
Button Suchen klicken. 

• Betreffende SchülerInnen anhaken 

 
• Button Bearbeiten klicken. 
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Im Fenster Befreiungen erscheinen die ausgewählten SchülerInnen einzeln. Man kann 
durch die einzelnen SchülerInnen durchklicken indem man links unten die Pfeilsymbole  
<<  <  >  >> klickt. 
Danach muss die richtige Stundentafel im Aufklappmenü unter dem SchülerInnen-
Namen ausgewählt werden. Es sollte gleich die Stundentafel mit dem Vermerk  
XXXX-XXXX (lt. Laufbahn) zur Verfügung stehen. 
 

 
 

• Bei den Schulstufen die zu befreienden Gegenstände anhaken. 
(Anm.: 13_1 bedeutet: 13. Schulstufe, Wintersemester, 
13_2: 13. Schulstufe, Sommersemester, etc.) 

• Nach dem Setzen der Haken bitte bei JEDER/JEDEM SchülerIn den 
Button Zuordnen klicken. 

• Mit dem Button Drucken  kann man eine Liste der ‚Befreiungen 
ausdrucken. 

 
Überblick über die Befreiungen der gesamten Klasse ausdrucken 

Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Befreiungen pflegen 
• Im Suchen-Feld auf Suchen klicken, die Liste der SchülerInnen der 

betreuten Klasse erscheint 
• Alle SchülerInnen anhaken, rechts unten auf Drucken klicken. 
• Daraufhin wird ein PDF mit den Befreiungen des aktuellen 

Semesters/Schuljahres generiert.  
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Überblick über die Befreiungen der Klasse ausdrucken (nur KVs und JVs) 
 

Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Befreiungen pflegen 

 
• Im Suchen-Feld auf Suchen klicken, die Liste der SchülerInnen erscheint 
• Alle SchülerInnen anhaken, rechts unten auf Drucken klicken. 
• Daraufhin wird ein PDF mit den Befreiungen des aktuellen 

Semesters/Schuljahres generiert. 

 
Erklärung: (14_1 = 14. Schulstufe_1. Semester) 
 


