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SchülerInnen	Datenpflege	
	
Unter Schülerinnendatenpflege werden Aktionen zusammengefasst, welche  
Die persönlichen Daten wie Adresse, Merkmale der Schülerinnen und Schüler betreffen. 
 
Grunddaten pflegen 
Unter Laufendes Schuljahr > Schülerinnendatenpflege > Grunddaten Pflegen 
markieren Sie die Schülerinnen und Schüler und verwenden Bearbeiten.  
 
 

 
 
 
Nachdem auf Bearbeiten geklickt wurde erscheint ein weiteres Fenster.  
Hier können Name, Geburtsdatum etc. korrigiert werden. 
SPEICHERN	nicht	vergessen!	
	

	
	
 
Adressen pflegen 
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Nun unten rechts auf Bearbeiten Adresse klicken, ein weiteres Fenster erscheint in dem man 
die Daten korrigieren / ergänzen kann.   
	
	
	
	
Bei	mehreren	Adressen		(Eigene/Mutter/Vater)	links	unten	auf	die	Pfeile	rechts/links	
klicken.	(z.B.	<1/3>	bedeutet	erste	Adresse	von	drei.	Mit	einem	Klick	auf	den	rechten	
Pfeil	kommt	man	zu	<2/3>	etc.)	
SPEICHERN	nicht	vergessen!	
	
	
	

	


